Zatacznik

do Uchwaly nr X/252/2011
Komitetu LGR Kaszuby
zdnia 14.12.2011r.

Itekst jednolity/

Regulamin organizacyjny
dotyczacy zasad i procedur funkcjonowania
Komitetu Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Rybacka ,,Kaszuby”

z siedziba w Wiezycy

Wiezyca, 14.12.2011 r.



Zgodnie z §7 Regulaminu Komitetu Stowarzyszenia LGR Kaszuby, stanowiacego Zatacznik
do Uchwaty nr 4 Walnego Zebrania Cztonkow Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,Kaszuby”
z dnia 2.02.2010 r, zwanego Regulaminem, niniejszy Regulamin, zwany dalej ,,Regulaminem
organizacyjnym’ okresla szczegotowe zasady i procedury funkcjonowania Komitetu LGR Kaszuby.

Tryb odbywania posiedzen Komitetu Stowarzyszenia oraz podejmowania uchwal

§1

Posiedzenia Komitetu sa zwotywane odpowiednio do potrzeb LGR Kaszuby.

Na co najmniej 7 dni przed posiedzeniem Komitetu jego cztonkowie powinni by¢ powiadomieni

0 terminie, wraz z pouczeniem czy jest to pierwszy czy drugi termin posiedzenia w danej sprawie

1 otrzyma¢ materiaty, dokumenty zwiazane z porzadkiem posiedzenia. Materialty 1 dokumenty

zostang przestane droga elektroniczna i udostgpnione w siedzibie LGR.

3. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku posiedzenia Komitetu podaje si¢ do publicznej
wiadomosci poprzez zamieszczenie informacji na stronach internetowych LGR Kaszuby,
co najmniej na 5 dni przed posiedzeniem.

4. Przed otwarciem posiedzenia cztonkowie Komitetu potwierdzaja swoja obecno$¢ podpisem na liscie
obecnosci.

5. Wczesniejsze opuszczenie posiedzenia Komitetu przez Cztonka Komitetu wymaga poinformowania
o tym Przewodniczacego posiedzenia.

6. Obsluge posiedzen Komitetu zapewnia Biuro LGR.
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§2
1. W posiedzeniach Komitetu Stowarzyszenia biora udzial cztonkowie Komitetu osobiscie.
2. W posiedzeniach Komitetu moze uczestniczy¢ Prezes Zarzadu LGR lub wskazany przez niego
Cztonek Zarzadu oraz przedstawiciel Biura LGR z gtosem doradczym.
3. Przewodniczacy Komitetu lub dzialajacy z jego upowaznienia Zastgpca moze zaprosié
na posiedzenie Komitetu osoby spoza cztonkow Komitetu. Moga one bra¢ udzial w posiedzeniu
Komitetu z glosem doradczym.

§3
1. Po otwarciu posiedzenia, Przewodniczacy podaje liczbg obecnych cztonkow Komitetu na podstawie
podpisanej przez nich listy obecnos$ci i stwierdza prawomocno$¢ posiedzenia (quorum).
W razie braku quorum Przewodniczacy zamyka obrady wyznaczajac jednocze$nie, drugi termin.
W protokole odnotowuje si¢ przyczyny z powodu, ktorych posiedzenie nie odbyto sig.
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Prowadzenie obrad

§4

1. Przewodniczacy przeprowadza wybor jednego, dwoch lub wigcej sekretarzy posiedzenia, ktérym
powierza si¢ obliczenie wynikow glosowan, kontrolg¢ quorum oraz wykonywanie innych czynnosci
0 podobnym charakterze.

2. Przewodniczacy Komitetu moze wprowadzi¢ do porzadku obrad dodatkowe sprawy nie

przewidziane w porzadku obrad.

Po wyborze sekretarzy posiedzenia Przewodniczacy przedstawia porzadek posiedzenia.

Cztonek Komitetu moze zglosi¢ wniosek o zmiang porzadku posiedzenia. Komitet poprzez

glosowanie przyjmuje lub odrzuca zgloszone wnioski.

Przewodniczacy przedstawia porzadek posiedzenia poddaje go pod glosowanie Komitetu.

Przewodniczacy prowadzi posiedzenie zgodnie z porzadkiem przyjetym przez Komitet.

Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem 1 przestrzeganiem porzadku posiedzenia,

otwiera 1 zamyka dyskusje oraz udziela gtosu w dyskusji.

8. W dyskusji glos moga zabiera¢ czlonkowie Komitetu, Prezes Zarzadu lub cztonek Zarzadu,
przedstawiciel Biura LGR oraz osoby zaproszone do udzialu w posiedzeniu.

9. Przewodniczacy moze okresli¢ maksymalny czas wystapienia.

10. Przewodniczacy w pierwszej kolejnosci udziela glosu osobie referujacej aktualnie rozpatrywana
sprawe, osobie opiniujacej wnioski o dofinansowanie, przedstawicielowi Zarzadu, a nastgpnie
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pozostatym dyskutantom wedtug kolejnosci zgtoszen. Powtorne zabranie glosu w tym samym
punkcie porzadku obrad mozliwe jest po wyczerpaniu listy mowcow. Ograniczenie to nie dotyczy
osoby referujacej sprawe, osoby opiniujacej wnioski do dofinansowania oraz przedstawiciela
Zarzadu.

Jezeli mowca w swoim wystapieniu odbiega od aktualnie omawianej sprawy lub przekracza
maksymalny czas wystapienia, Przewodniczacy zwraca mu na to uwagg. Po dwukrotnym zwroceniu
uwagi Przewodniczacy moze odebra¢ méwcey gltos. Mowca, ktéremu odebrano glos, moze zazadaé
w tej sprawie decyzji Komitetu. Komitet podejmuje decyzje niezwlocznie po wniesieniu takiego
zadania, w formie glosowania.

Jezeli dtugos¢ wystapienia, jego tre$¢ lub forma albo tez zachowanie moéwcy w sposdb oczywisty
zaktoca porzadek obrad lub powage posiedzenia, Przewodniczacy przywotuje mowce do porzadku
lub odbiera mu glos. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

Po wyczerpaniu listy mowcow Przewodniczacy zamyka dyskusje. W razie potrzeby
Przewodniczacy moze zarzadzi¢ przerw¢ w celu wykonania niezbednych czynnosci
przygotowawczych do glosowania, na przyktad przygotowania poprawek w projekcie uchwaty lub
innym rozpatrywanym dokumencie.

Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy rozpoczyna procedure glosowania. Od tej chwili mozna
zabra¢ glos w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku
glosowania i to jedynie przed zarzadzeniem glosowania przez Przewodniczacego.

§5
Wolne glosy, wnioski i zapytania formutlowane sa ustnie, a odpowiedzi na nie udzielane
sa bezposrednio na danym posiedzeniu.
Czas formulowania zapytania nie moze przekroczy¢ 3 minut. Jesli udzielenie odpowiedzi, o ktorej
mowa w pkt 1, nie bedzie mozliwe na danym posiedzeniu, udziela si¢ jej pisemnie, w terminie
14 dni od zakonczenia posiedzenia.

§6
Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zgtoszonych mowcow, jezeli zabranie glosu
wiaze si¢ bezposrednio z glosem przedmowcy lub w trybie sprostowania, jednak nie dluzej niz
2 minuty. Poza kolejnoscia moze takze udzieli¢ glosu cztonkom Zarzadu i osobie opiniujacej
operacjg.
Poza kolejnoscia udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego, w szczegdlnosci
w sprawach:
a) stwierdzenia quorum,
b) sprawdzenia listy obecnosci,
C) przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia,
d) zmiany porzadku posiedzenia (kolejno$¢ rozpatrywania poszczegdlnych punktow),
e) glosowania bez dyskus;ji,
f) zamknigcia listy mowcow,
g) ograniczenia czasu wystapien mowcow,
h) zamknigcia dyskusji,
1) zarzadzenia przerwy,
J) zarzadzenia glosowania imiennego,
k) przeliczenia glosow,
I) ponownego rozpatrzenia sprawy (reasumpcji).
Whiosek formalny powinien zawiera¢ zadanie 1 zwigzte uzasadnienie, a wystapienie w tej sprawie
nie moze trwa¢ dtuzej niz 2 minuty.
Komitet rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu. O przyjeciu lub
odrzuceniu wniosku Komitet rozstrzyga po wysluchaniu wnioskodawcy 1 ewentualnie jednego
przeciwnika wniosku.
Whnioskow formalnych, o ktorych mowa w pkt 2 lit. a i b nie poddaje si¢ pod glosowanie
Po wyczerpaniu porzadku posiedzenia, Przewodniczacy zamyka posiedzenie.
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Wylaczenie czlonka Komitetu.

§7

Przed podjeciem czynnosci zwiazanych z ocena 1 wyborem wnioskéw o dofinansowanie,

cztonkowie Komitetu sktadaja, w stosunku do kazdego wniosku odrgbnie, pisemne deklaracje

o niepodleganiu wylaczeniu na podstawie pkt 3.

Cztonkéw Komitetu, ktoérzy nie zloza deklaracji bezstronnosci, Przewodniczacy Komitetu ma

obowiazek wyltaczy¢ z udzialu w ocenie zgodnosci tego wniosku z LSROR, ocenie tego wniosku

pod katem kryteriow wyboru wnioskow LGR, z udzialu w glosowaniu nad uchwala dotyczaca
wybrania lub niewybrania tego wniosku do finansowania oraz z udzialu w innych glosowaniach
dotyczacych tylko tego wniosku o dofinansowanie.

Z udzialu w dokonywaniu wyboru wnioskow o dofinansowanie wytaczany jest cztonek Komitetu,

jezeli istnieja watpliwos$ci co do jego bezstronnos$ci, a w szczego6lnosci jezeli:

a) wnioskodawca jest: sam czlonek Komitetu, jego matzonek/nka lub krewny cztonka komitetu,
powinowaty do drugiego stopnia pokrewienstwa, osoba zwiazana z cztonkiem komitetu z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli, osoba, ktoérej pelnomocnikiem jest czlonek Komitetu,
korporacyjna osoba prawna, ktorej cztonkiem jest cztonek Komitetu,

b) wniosek o dofinansowanie sktadany jest przez podmiot, ktoérego cztonek Komitetu jest
Delegatem na Walne Zebranie LGR Kaszuby,

c) wniosek o dofinansowanie sktadany jest przez podmiot, w organach ktoérego zasiada czlonek
Komitetu,

d) wniosek o dofinansowanie sktadany jest przez podmiot lub osobg, z ktérym cztonka Komitetu
taczy stosunek pracy, stosunek statego zlecenia lub innej umowy, z ktéra zwiazany jest
obowiazek okreslonego regularnego §wiadczenia.

e) w innych przypadkach, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznos$ci, ktore moga
wywotaé watpliwo$¢, co do bezstronnos$ci cztonka Komitetu.

Ztozenie nieprawdziwej deklaracji bezstronno$ci stanowi podstawg do odwotlania Cztonka

Komitetu.

Kazdy cztonek Komitetu moze zgtosi¢ wniosek o gtosowanie nad wylaczeniem innego cztonka

Komitetu. Wylaczenie cztonka Komitetu nastepuje zwykla wigkszoscia glosow.

Ocena wnioskow
§8
Rozpatrywanie i1 ocena wnioskow o dofinansowanie oraz wybor wnioskéw (operacji) jest
dokonywany zgodnie z nastgpujacymi procedurami LSROR:
a) procedura oceny zgodnosci wniosku (operacji) z LSROR,
b) procedura oceny wniosku pod katem kryteriow oceny wniosku (operacji) LGR Kaszuby,
c) procedura odwotania od rozstrzygnie¢ Komitetu LGR Kaszuby dotyczacej wyboru wniosku
(operaciji),

d) procedura wyboru wniosku (operacji) do finansowania przez LGR.

Ocena wnioskow o dofinansowanie odbywa si¢ przez wypetnienie kart oceny wnioskow 1 obejmuje:

a) oceng zgodnosci wnioskow o dofinansowanie z LSROR,

b) oceng wniosku o dofinansowanie pod katem zgodnosci z kryteriami oceny wniosku (operacji)
LGR Kaszuby.

Procedury wymienione w wust. 1 Komitet przyjmuje 1 zmienia w trybie okreslonym

W § 6 Regulaminu Komitetu Stowarzyszenia LGR Kaszuby.

Wzory dokumentdéw stosowanych podczas dokonywania oceny zgodnosci operacji z LSROR oraz

wyboru operacji okresla zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Glosowanie

§9

Po zamknigciu dyskusji w danej sprawie Przewodniczacy rozpoczyna procedurg glosowania i zarzadza
glosowanie.

§ 10
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Wszystkie glosowania Komitetu sa jawne.

W przypadku roéwnej liczby gltosow, decyduje glos Przewodniczacego. Powyzsze nie dotyczy
glosowania, o ktorym mowa w § 11.

Wynik glosowania ogtasza Przewodniczacy.

§11
Wyniki oceny sa przyjmowane przez Komitet w gtosowaniu jawnym, zwykta wigkszo$cia gtosow.
W przypadku rownej ilosci glosow za i przeciw, Przewodniczacy moze zarzadzi¢ dyskusje
1 powtorzy¢ gltosowanie, a gdy i to nie przyniesie skutku, zarzadzi¢ powtorzenie procedury oceny
i glosowania przez wszystkich cztonkow Komitetu.

§ 12

W stosunku do kazdego wniosku o dofinansowanie bgdacego przedmiotem posiedzenia

i glosowania Komitetu, podejmowana jest decyzja w formie uchwaty.

Kazda taka uchwata powinna zawierac:

a) odpowiednio: informacje o wyniku oceny wniosku o dofinansowanie pod katem zgodnoSci
z LSROR albo wynikow oceny pod katem kryteriow wyboru projektow albo o wybraniu lub nie
wybraniu wniosku do finansowania,

b) numer z rejestru wnioskow,

c) tytul wniosku o dofinansowanie zgodny z tytutem podanym we wniosku,

d) informacj¢ o wnioskodawcy,

e) miejsce realizacji wniosku o dofinansowanie,

f) kwotg pomocy, o jaka ubiegat si¢ wnioskodawca, zgodna z kwota podana we wniosku,

g) informacjg o limicie dostgpnych srodkéw finansowych.

Komitet niezwltocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz siedem dni od podjgcia uchwaty o ocenie

wnioskow o dofinansowanie, publikuje uchwaty na stronie internetowej LGR Kaszuby

i powiadamia listem poleconym Wnioskodawcow, wskazujac tryb i termin odwotania od decyzji

Komitetu.

Komitet Stowarzyszenia za posrednictwem Zarzadu LGR przekazuje niezwlocznie wilasciwemu

organowi samorzadu wojewddztwa listy wnioskéw o dofinansowanie, w terminie do 45 dni od dnia,

w ktorym uptynat termin sktadania wnioskow o dofinansowanie.

Tryb odwolania od decyzji Komitetu

§13
Od decyzji Komitetu, dotyczacej oceny wniosku o dofinansowanie okreslonej w § 11,
Whioskodawcy przystuguje prawo odwotania, zgodnie z procedura, wymieniona w § 8, pkt 1 lit. c).
Rozpatrzenie odwotania przez czlonkéw Komitetu nastgpuje na podstawie kryteriow
obowiazujacych w danym konkursie, na najblizszym posiedzeniu Komitetu, jednak nie pdzniej niz
w terminie 10 dni od dnia opublikowania listy wnioskéw ocenionych.
Decyzja Komitetu zapadajaca w procedurze odwotania od decyzji Komitetu jest ostateczna.

Dokumentacja z posiedzen Komitetu

§ 14
W trakcie posiedzenia Komitetu sporzadzany jest protokot.
Protokot z posiedzenia, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
a) liczbg obecnych cztonkow Komitetu,
b) przyjety przez Komitet program obrad,
C) przedmiot poszczegodlnych glosowan,
d) informacje o cztonkach Komitetu wytaczonych z wyboru wnioskéw o dofinansowanie.
Protokot z posiedzenia Komitetu sporzadza si¢ w terminie do 7 dni po odbyciu posiedzenia
I przesyla poczta elektroniczng oraz wyktada do wgladu w Biurze LGR Kaszuby na okres 7 dni,
w celu umozliwienia cztonkom Komitetu wniesienia ewentualnych poprawek do jego tresci w tym
terminie.
Whiesiona poprawke, o ktorej mowa w pkcie 3 rozpatruje Przewodniczacy lub dziatajacy z jego
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upowaznienia Zastgpca. Jezeli Przewodniczacy nie uwzgledni poprawki, poprawke poddaje si¢ pod

glosowanie na nastgpnym posiedzeniu Komitetu, ktore decyduje o przyjeciu lub odrzuceniu

poprawek.

Po zakonczeniu procedury dotyczacej mozliwosci naniesienia poprawek do protokotu przewidzianej

w pkcie 3 14, Przewodniczacy posiedzenia podpisuje protokot.

Protokot komisji skrutacyjnej powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) okreslenie przedmiotu glosowania,

b) okreslenie liczby uprawnionych do glosowania, liczby bioracych udziat w glosowaniu, ilo$ci
oddanych glosow, waznych i nie waznych,

c) wyniki glosowania,

d) podpis przewodniczacego komisji.

Uchwatom Komitetu nadaje si¢ formg¢ odrgbnych dokumentéow, z wyjatkiem uchwat

proceduralnych, ktore odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

Podjete uchwaty opatruje si¢ data i numerem, na ktéry sktadaja sie: cyfry rzymskie, oznaczajace

numer kolejny posiedzenia, tamane przez numer kolejny uchwaty od poczatku pracy Komitetu

zapisany cyframi arabskimi, tamane przez cyfry roku.

Uchwate podpisuje po jej podjeciu Przewodniczacy Komitetu lub dziatajacy z jego upowaznienia

Zastepca.

Uchwaty Komitetu Stowarzyszenia podlegaja ogtoszeniu w siedzibie Stowarzyszenia oraz na jego

stronie internetowey;.

Uchwaty podjete przez Komitet, Przewodniczacy lub dziatajacy z jego upowaznienia Zastgpca

niezwtocznie przekazuje Zarzadowi LGR.

Protokoly i dokumentacja z posiedzen Komitetu jest gromadzona i przechowywana w Biurze LGR

Kaszuby. Protokoty posiedzen maja charakter jawny i1 sa udost¢pniane do wgladu osobom

zainteresowanym.

Zmiana LSROR

§15
Uprawnieni do wystapienia o zmiang w LSROR, w tym dotyczaca procedur wskazanych w §8 pkt 1,
sa: Delegaci na Walne Zebranie LGR, Zarzad, Cztonkowie Komitetu
Pisemna propozycj¢ zmian wraz ze szczegotowym uzasadnieniem nalezy zlozy¢
do Przewodniczacego Komitetu za posrednictwem Zarzadu LGR Kaszuby.
Propozycje zmian rozpatrywane bgda na najblizszym posiedzeniu Komitetu.
W przypadku zmiany kryteriow zgodnosci z LSROR oraz lokalnych kryteriow wyboru projektow
LGR Kaszuby bgda one obowiazywa¢ w terminach sktadania wnioskéw o dofinansowanie,
ogloszonych po dniu zatwierdzenia zmian.

Komisje i grupy robocze

§16
Z inicjatywy przewodniczacego Komitetu lub na wniosek co najmniej 3 cztonkoéw Komitetu,
Komitet moze powotywaé komisje lub grupy robocze. Obstuge posiedzen komisji lub grup
roboczych , w tym protokotowanie obrad zapewnia Biuro LGR.
Sktad osobowy i liczbe cztonkow komisji lub grupy roboczej oraz zakres i tryb pracy ustala
Komitet. Przepisy § 2 1 § 7 stosuje si¢ odpowiednio .
Posiedzeniom komisji lub grupy roboczej przewodniczy jej przewodniczacy. W przypadku
wystapienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych przewodniczacemu prowadzenie posiedzenia,
posiedzenie to prowadzi jego zastegpca.
Do uczestnictwa w komisjach i1 grupach roboczych przewodniczacy Komitetu moze zaprosi¢ osoby
spoza grona cztonkow Komitetu.

Inne postanowienia

§17

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty






